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1. Pemimpin Perguruan Tinggi Negeri;

2. Kepala Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah I-XIV;

3. Pemimpin Perguruan Tinggi di Lingkungan Kementerian Lain dan Lembaga Pemerintah

Non Kementerian.
4. Pokja Kementerian Agama

Dalam rangka pemutakhiran data Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDDikti), dengan ini
kami mohon bantuan Pengelola PDDikti untuk melakukan pemutakhiran data terkait dosen
yang menduduki jabatan tugas tambahan sebagai Rektor, Wakil Rektor, Dekan, Wakil Dekan,
Direktur, Wakil Direktur, dan Kepala Jurusan/ Kepala Departemen pada instansi Bapak/Ibu
melalui laman http://forlap.ristekdikti.go.id. Panduan pemutakhiran data terlampir bersama
surat ini.

Diharapkan Bapak/Ibu dapat melakukan pemutakhiran data paling lambat hari Rabu, tanggal
15 Mei 2019.

Atas perhatian Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.
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Panduan Pemutakhiran Data Pimpinan Perguruan Tinggi

Bagi pimpinan perguruan tinggi yang terdaftar pada homebase di perguruan tinggi itu sendiri, silakan
mengikuti Petunjuk B. Bagi pimpinan yang terdaftar pada homebase perguruan tinggi lain, silakan

mengikuti petunjuk A terlebih dahulu.

Petunjuk A : Penugasan Dosen
1. Pengelola PDDikti melakukan login.

2. Pilih menu Pendidik —> Penugasan.

3. Pilih menu Tambah Dosen Penugasan.

% PDDIKT]  rescidk~  Kelewbagaan~  Pembetsjarandan Kematusiswsan »  Relapltalasl +  Manajemen v Polaporan ¥ ;;1' it l



4. Ketikkan nama dosen yang akan diberi penugasan pada kolom yang tersedia.

X PDDIKT]  Pesdidih~  Kelembagaan~  PembelajarandanKemabasiswaan ~  Rekapitasi ~  Masajemen = Pelaporan = by A Y| STAN Terwst |

Ferugann Dosen

Pembelajaran dan Kemuhasiswaan +  Reiopliutas = Mamajewen = Pelaporan *

Pendidik +  Kelembigaan = Pembelajaran dan Kemahasiswaan > Rekapitulisi = Masajemen = Pelaporan +




Petunjuk B : Menambahkan Data Pimpinan PT

1. Pilih menu Kelembagaan —>  Profil Kelembagaan.

2. Pada halaman Profil Kelembagaan, pilih tab Pemimpin PT.

%2 PDDIKT]  Pendidk ~  Kelembagaan~  Pembelajaran dan Kemabasiswaan ~  Relapitulasi ~  Manajemen = Pelaporan ~

Data Perguruan Tinggi :

Pendidik >  Kelembagaan~  Pembelajaran dan Kemahasiswaon ~  Rekapitulasi > Manajemen ~  Pelaporan ~

Tambah Pimpinan Baru




4. Setelah data terisi lengkap, pilih tombol Tambah Pimpinan PT.

%3 PDDIKTI  Pesdidik~  Kebwbagaan®  Pembeisjaran dan Kemabsiswaun »  Bekapitulast +

6. Ulangi langkah-langkah di atas untuk update data pimpinan lainnya.



