
 
 

                  KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI,  
                           SAINS, DAN TEKNOLOGI 
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH XIII 

Jalan Alue Naga, Desa Tibang, Kecamatan Syiah Kuala, Banda Aceh - 23114 
Telepon: (0651) 31130 

      Laman: lldikti13.kemdiktisaintek.go.id; Posel: info.lldikti13@kemdiktisaintek.go.id 
 

 

 Pengangkatan Pertama 
 

 

Yth. Pimpinan Perguruan Tinggi 
Lingkungan LLDikti Wilayah XIII 
 
Dalam rangka percepatan layanan pengusulan jabatan fungsional bagi dosen Non 
PNS tahun 2026, maka dengan ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut: 
 

1. Usulan Jabatan Fungsional Dosen mengacu pada Keputusan Menteri Pendidikan 
Tinggi, Sains dan Teknologi Nomor 39/M/KEP/2026 tentang Petunjuk Teknis 
Layanan Pengembangan Profesi dan Karier Dosen; 

2. Pengajuan usulan kenaikan jabatan fungsional Asisten Ahli dan Pengangkatan 
Lektor pertama dengan ijazah S3 dibuka mulai tanggal 23 Juni s.d 27 Juni 2026 
Pukul 23.59 WIB. Jika pengusulan diatas pukul tersebut dan masuk tanggal 28 
Juni 2026 akan kami tolak; 

3. Semua dokumen usulan dapat dikirimkan ke alamat email : 
aal.lldikti13@gmail.com. 

4. Usulan Jabatan Fungsioa dapat diusulkan melalui Google drive dengan folder 
terdiri dari: 
 

a. Folder A: Dokumen Checklist (Pada surat pengantar harap mencantumkan 
ranting ilmu);  

b. Folder B: Dokumen pendidikan dan pengajaran; 
c. Folder C: Dokumen penelitian dan link jurnal yang dapat diakses; 
d. Folder D: Dokumen pengabdian masyarakat; 
e. Folder E: Dokumen penunjang. 

 

6. Semua dokumen yang discan adalah dokumen asli (bukan fotokopi), dengan 
menggunakan alat scanner (tidak menggunakan HP) agar terlihat jelas dan rapi; 

7. Untuk informasi dan konsultasi lebih lanjut dapat menghubungi saudara Kaisar 
Alfatah (HP: 085373909191) dan Hafnan (HP: 0085260653438). 

 

Demikian disampaikan,  atas perhatian  dan kerja sama yang  baik, diucapkan terima 
kasih. 
 

Kepala, 
 
 
 
      ${ttd_pengirim} 
 

 
 

${nama_pengirim} 
       NIP ${nip_pengirim} 
 

Nomor :  ${nomor_naskah} ${tanggal_naskah} 
Hal        :  Usulan Jabatan Fungsional Dosen 

1472/DST/LL13/DT.04.01/2026 23 Juni 2026

Dr. Ir. Rizal Munadi, M.M., M.T.
196708151993031005

${ttd}

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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CEK LIST PENGUSULAN PENILAIAN ANGKA KREDIT  

JABATAN FUNGSIONAL DOSEN UNTUK PENGANGKATAN PERTAMA 

 
LLDIKTI WILAYAH XIII 

No. Persyaratan Ada Tidak 
Ada 

Ket 

A. Dokumen pengantar, terdiri dari :    
1. Surat Pengantar dari Pimpinan PTS    
2 SK Dosen PNS / SK Dosen Tetap Yayasan    

     3 Print out NIDN dari laman PDDikti dan NUPTK pada Sister    
4 Screeshot BKD 2 Semester pada Sister    
5 SKP 2025    
6 AK Konversi dan AK Komulatif 2025    
7 Berita acara persetujuan Senat dan daftar hadir rapat senat (Materai 10.000)    
8 Berita Acara Persetujuan Tim Komite Integritas Akademik dan daftar hadir (Materai Rp.10.000)    
9 Surat Pernyataan   Fakta Integritas Keabsahan  Karya Ilmiah (Materai Rp.10.000)    

10 Surat Pernyataan Pimpinan Perguruan Tinggi    
11 SK Tim PAK Perguruan Tinggi terbaru    

B. Pendidikan dan Pengajaran yang terdiri dari : 

* Surat pernyataan melaksanakan pendidikan dan pengajaran    

* Ijazah beserta Transkip Nilai (S1, S2) (Khusus Pengangkatan Pertama Asisten Ahli dan (S3) pengangkatan 
Pertama Lektor 

   

* 
SK Mengajar Mata Kuliah yang ditandangani oleh pimpinan PT ( Jenjang S1 atau D3) Minimal 6 SKS Per 
Semester 

   

* Surat Keterangan  Mengajar yang ditanda tangani Pimpinan PT/ Fakultas/Program  Studi per semester    
C. 

Penelitian yang terdiri dari :    

* Surat pernyataan pelaksanaan penelitian    

 * Bukti asli jurnal ilmiah nasional sebagai Penulis Pertama    

 * Link Jurnal yang dapat di akses    

D. pengabdian kepada masyarakat yang terdiri dari : 

* Surat pernyataan pengabdian kepada masyarakat    

* 
Bukti menduduki jabatan pimpinan pada lembaga pemerintah /Pejabat negara yang harus dibebaskan dari 
tugas organisasinya (SK pengangkatan) 

   

* 
Bukti melaksanakan pengembangan hasil pendidikan dan penelitian (laporan 
kegiatan dan surat tugas pelaksana) 

   

* 
Bukti memberi latihan /penyuluhan /penataan/ceramah  pada masyarakat (Laporan 
kegiatan,SK penunjukan) 

   

* Bukti insidental    
* Bukti pelayanan kepada masyarakat (Bukti penegasan dan Laporan Kegiatan)    
* Bukti membuat /menulis karya pengabdian    

E. Penunjang tridharma perguruan tinggi yang terdiri dari : 

* Surat pernyataan penunjang tridharma perguruan tinggi    

* 
Bukti asli menjadi aggota dalam suatu penitia perguruan tinggi / lembaga pemerintah 
/menjadi anggota organisasi profesi 

   

 
* 

Bukti mewaki (perguruan tinggi / lermbaga pemerintah/menjadi anggota delegasinasional ke pertemuan 
internasional/berperan serta aktif dalam pertemuan ilmiah 

   

* Bukti mendapatkan penghargaan /tanda jasa    

* 
Bukti menulis buku pelajaran SLTA kebawah yang diterbitkan dan di edarkan secara 
Nasional 

   

* Bukti mempunyai prestasi dibidang olah raga /Humaniora    
* Bukti menjadi Anggota tim penilaian jabatan Akademik Dosen  (SK)    

Note :  1. Setiap Dokumen Wajib di susun Sesuai dengan Ceklis ini sebelum diusulkan Kepada LLDikti Wilayah XIII 
2. Format dokumen dapat diunduh pada link berikut:  bit.ly/format-aa 

 
 
 

Pengusul,                                                                                                                                         Pemeriksa Berkas, 

……………………  
Ita Zahara, S.Sos., M.Si.

Hp.                                                                                                                                                   NIP 197111051992032001 


